SA Ugala teater
Hankekord

1. Uldsitted

1.1.

1.2.

1.3.

Ugala Teatri hankekorraga (edaspidi kord) sétestatakse teatri (edaspidi zeater) riigihangete
planeerimine, korraldamine ja hankelepingute sdlmimine.

Korda rakendatakse koos ,,Riigihangete seadusega‘ ning kooskdlas selle alusel kehtestatud
Oigusaktidega.

Riigihankeid teatris koordineerib majandusjuht koostd6s teatrijuhiga.

2. Riigihanke korraldamine

2.1.

2.2.

2.3.

24.

2.5.

2.6.

2.7.

Riigihanked korraldatakse seadusandluses midratud hankemenetluse reeglite alusel, kui
hankemenetluse korraldamise kohustuse maksumuse piirméér ilma kidibemaksuta (edaspidi
riigihanke piirmdidr) on:

- asjade ja teenuste hankelepingu korral 40 000 eurot,
- ehitustoode hankelepingu korral 250 000 eurot.

Riigihanke korraldamisest huvitatud isik, kelle vastutusalasse vastav hankeobjekt kuulub,
koostab riigihanke sisulise kirjelduse, valmistab ette hankelepingu projekti olulisemad
tingimused, viseerib hankedokumendid ning kontrollib hankelepingu tditmist.

Teatrijuht annab korralduse riigihanke ldbiviimiseks, maiédrates késkkirjaga
hankekomisjoni, riigihanke menetluse eest vastutava isiku ning vajadusel volitab teisi
isikuid teostama hankemenetlusega seotud toiminguid. Kdik hankemenetluses tehtavad
otsused kinnitatakse teatrijuhi késkkirjaga.

Hankekomisjon moodustatakse vdhemalt kolmeliikmelisena; komisjoni juhib riigihanke
eest vastutav isik.

Hankekomisjoni to6vorm on koosolek, mille otsused protokollitakse ning millele
kirjutavad alla kdik koosolekul osalenud komisjoni liikmed. Hankekomisjon:

- kontrollib hankedokumendid;
- avab pakkumused ja viib 14bi nende hindamise;

- teeb ettepaneku pakkujate hankemenetlusest korvaldamiseks, kvalifitseerimiseks voi
kvalifitseerimata jatmiseks, pakkumuste vastavaks tunnistamiseks voi
tagasiliikkamiseks; koigi pakkumuste tagasiliikkamiseks, pakkumuse edukaks
tunnistamiseks, hankemenetluse kehtetuks tunnistamiseks.

Hankelepingu edukaks tunnistatud pakkujaga sdlmib teatrijuht voi volitab selleks teisi
isikuid.
Kui teatris puudub riigihanke objekti spetsiifilisuse tdttu tehniline padevus, tuleb kaasata

riigihanke objektile vastavas valdkonnas eriteadmisi omav sdltumatu ekspert. Ekspert peab
eelnevalt andma kirjaliku ndusoleku ja kinnituse sdltumatuse kohta.



2.8.
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Hankelepingu projekt voi hankelepingu olulised tingimused lisatakse hankedokumentidele.

Solmitav hankeleping peab olema kooskdlas hanketeate, hankedokumentide ja edukas
pakkumuses mérgitud tingimustega.

Hankemenetluse ajal toimub suhtlemine huvitatud isikute ja pakkujatega kirjalikult posti
vOi e-posti teel (v.a juhul, kui selgitused vms ei vii pakkujat eelisseisundisse vorreldes
teiste pakkujatega).

Koik riigihangetega seonduvad dokumendid siilitatakse vastavalt teatris kehtivale korrale.

Hankemenetluses tekkinud vaidluse ja sellega seotud vastuste ning muude dokumentide
Oigeaegse esitamise kohustus on teatrijuhil voi teatrijuhi késkkirjas médratud vastutaval
isikul.

3. Hange alla riigihangete seaduse sitestatud riigihanke piirméira ja lihthanke
korraldamine
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3.3.

3.4.

3.5.

3.6.

3.7.

3.8.

Lihthanke korraldamise kohustus on juhul, kui hankelepingu eeldatav maksumuse asjade ja
teenuste soetamise korral on 10 000 eurot ning ehitustédde hankelepingu korral 30 000
eurot.

Punktis 3.1 nimetatud hankelepingute sdlmimisel tuleb jirgida ,,Riigihangete seaduse
paragrahvis 3 sitestatud riigihanke korraldamise tildpohimdtetele lisaks ka lihthanke
korraldamise tingimusi.

Kui hankelepingu maksumus ilma kdibemaksuta on vdhemalt 10 000 eurot, peab hankija
solmima pakkujaga kirjaliku lepingu. Autoridigusega seonduval hankel on lepingu
vormistamine kohustuslik, olenemata lepingu maksumusest.

Lihthanke algatamiseks esitatakse riigihangete registris avaldamiseks lihthanke teade,
milles médratakse pakkumuste esitamiseks moistlik tdhtaeg, mis ei voi olla lithem kui neli
toopdeva. Juhul, kui lihthanke korraldamiseks kehtestatakse lihthanke dokument, siis
lisatakse lihthanke teatesse viide elektronposti v0i veebiaadressile, mille kaudu on
huvitatud isikul vdimalik lihthanke dokumente elektrooniliselt vilja votta, voi lisatakse
lihthanke dokument registrisse.

Hankemenetlus peab olema dokumenteeritud alates 10 000 eurost (ilma kidibemaksuta).
Alla nimetatud piiri voib pakkumusi votta suuliselt. Pakkumused peavad olema séilitatud
vastavalt asutuse asjaajamiskorrale. Dokumentatsioon peab sisaldama pakkumusi ja
dokumenti, milles on fikseeritud parima pakkumuse valiku pohjendus voi pdhjendus, miks
pole pakkumusi voetud.

Hanke korraldamisest eest vastutav isik kes koostab hanke sisulise kirjelduse, valmistab
ette hankelepingu projekti olulisemad tingimused, méératakse teatrijuhi késkkirjaga.

Lihthanke viljakuulutamise teade esitatakse riigihangete registrile ning pérast hanke 16ppu
esitatakse ka aruanne koos lisadega.

Hanke eest vastutav isik:
- kontrollib esitatud pakkumuste ja pakkujate vastavust tingimustele;

- hindab ja valib vilja eduka pakkumuse;



- pdérast hankelepingu sdlmimist viseerib hankedokumendid ja kontrollib hankelepingu
tditmist;

- vastutab hankega seotud dokumentide séilitamise eest.

4. Alla lihthanke piirméiira jiiva hanke korraldamine

4.1.

4.2.

4.3.

Alla lihthanke piirmédira jadvate teenuste hanke ldbiviimise ja lepingu sdlmimise korraldab
hanke korraldamisest huvitatud isik voi osakond, kelle vastutusalasse vastav hankeobjekt
kuulub.

Lepingu sdlmimisel, mille maksumus jiib alla lihthanke piirmééra, tuleb jargida rahaliste
vahendite sddstliku ja otstarbeka kasutamise pohimdtet, et saavutada hanke eesmérk
moistliku hinnaga. Konkurentsi olemasolul tuleb tagada erinevate pakkumuste vordlemisel
parim vdimalik hinna ja kvaliteedi suhe.

Pakkumuse tunnistab edukaks hanke eest vastutav isik, kes teeb ettepaneku lepingu
s0lmimiseks voi esitab kinnitamiseks arve.

5. Lihtsustatud Korras tellitav teenus

5.1.

5.2

5.3.

Lihtsustatud korras tellitava teenuse hankelepingu sdlmimisel peab hankija ldhtuma
punktis 4 sétestatust ning sdlmima hankelepingu kirjalikus vormis.

Kui lihtsustatud korras tellitava teenuse lepingu maksumus ilma kdibemaksuta tiletab
40 000 eurot, peab hankelepingu sdlmimise soovist teatama asutuse voi registri veebilehe
kaudu vdhemalt neli to6pdeva enne pakkumuste esitamise tédhtaega.

Sdlmitava lepingu kohta avaldatakse vihemalt jargmine informatsioon:
- hankelepingu objekt;
- kontaktisiku andmed, kelle poole podrduda informatsiooni saamiseks ning
pakkumuste esitamiseks;

- tédhtpdev, milleni pakkumusi saab esitada.

Kui lihtsustatud korras tellitava teenuse hankelepingu maksumus ilma kdibemaksuta tiletab
40 000 eurot, esitatakse 20 pédeva jooksul peale lepingu sdlmimist riigihangete registrile
riigihanke aruanne ja pérast lepingu I6ppemist aruande lisa.
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